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1D intern unic: 362601 Fisa actulut qunidic
Bepei ta py ceront

Republica Moldova
MINISTERUL JUSTITIEI

ORDIN Nr. 711

din 22.12.2015

cu privire la aprobarca Regulamentului privind organizarea
formarii profesionale pentru admiterea in profesia de administrator
si Regulamentului privind examenul de calificare in profesia de
administrator

Publicat - 31.12.2015 in Monitorul Ofictal Nr. 361-369  art Nr: 2702

INRFGISTRAT:
ministrul justitiel
Viadimir CEBOTARI

nr. de inregistrare 1091
din 22.12.2015

In temeiul art. 6 alin (2) it b) si ¢) din Legea nr. 161 din 18 iulic 2014 cu privire la
adimimistratorti autorizati (Monitorul Oficial al Republicn Moldova . 2014, nr. 293-296, art.
603) si pet. S sbp. 7 lit. b) din Regulamentul privind organizarca si tunctionarca Ministerului
Justitici. aprobat prin Hotidrirca Guvernului nr. 736 din 3 octombric 2012 (Monitorul Oficial al
Republicn Moldova, 20120 nr. 212-215 art . 799),

ORDON:
I. Se aproba:
a) Regulamentul privind organizarca formarii protesionale pentru admiterea in profesia de
administrator. contorm anexei nr. 1:

by Regulumentul privind examenul de calificare in protesia de admimistrator conform. anexcl
nr. 2.

2. Prezentul Ordin se publica in Monttorul Oficral al Republicii Moldova.

MINISTRUL JUSTITIEN Viadimir CEBOTARI
Nr. 711. Chisinau. 22 decembrie 2015,

Anexanr. |
la Ordinul ministrului justitiel
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nr. 7110 din 22 decembrie 2015

REGULAMENT
privind organizarea formarii profesionale pentru admiterea
in profesia de administrator
Capitolul 1. Dispozitii generale

1. Presentul Regulament stabileste modul de admitere ta programul de formare profesionala
stde reabizare o acestun.

2. Programul de formare profesionald pentru admiterca in profesia de administrator consta in
instruirea teorctica mitiald si stagiul profesional.

3. Termenul de realizare a programului de formare protesionald este de 12 luni.

Capitolul Il. Admiterea la programul
de formare profesionala

4. Cererca pentra inscrierca in lista candidatitor pentru admitere fa programul de formare
profesionald se adrescazi Comisiei pentru deontologie s1 formare profesionald a Uniunn
admmistratorifor autorizati (in continuarce Convisia).

5. Ta cererca pentru admitere la programul de formare profesionald s¢ anexcaza urmatoarele
acte:

a) copie de pe actul de identitate. cu presentarca originalulur pentru verificare la depunerea
dosarutui:

by copic de pe diploma de licentd sau echivalentul acesteia cu presentarea originalului pentru
verthicare la depunerea dosarului:

¢) copie de pe carnctul de muncd sau de pe contractele de muncd (sau alte acte ce confirma
stagiul de munca). cu prezentarca originalului pentru verificare ko depuncrea dosarulur,

d) cazterul judicrar:

¢) dovada cunoasterit limbii romane de catre candidatii alolingvi:

1) o serisoare de recomandare din partea unui cadru didactic universitar sau a unui practician
(din domenmile drept. cconomie) sau o scrisoare de recomandare de la ultimul angajator sau
organul profestonal. dacd acestia exista:

g curriculum vitae.

6. Cerertle pentru admitere la programul de formare profesionald sianexele la acestea se
pastreaszd in dosare separate si se examincaszd la yedinfele ordinare ale Comisier. Dacd actele
anexate la cerere corespund cerintelor specificate in pet. 5 si celor previzute le art. 12 din Legea
nr. 161 din 18 ulic 2014 cu privire la administratorii autorizati. Comisia emite o decizie privind
includerca in lista candidatilor pentru admiterca la programul de formare profesionala.

7. Cu cel putin o lund pind la data incepernt procedurn de admitere, Uniunea
Admmistratorlor Auwtorizati asieurd publicarca pe pagina sa web oficialds pe pagina web
oficiala a Ministerului Justitici sia Ministerului Fconomict, precum si intr-un ziar de nivel
national a unui anunt privind locul, data si ora la care va avea loc admiterca la programul de
formarce protesionala.

& Admiterea la programul de formare profesionala se face in baza de test.

9. Testul de admitere la programul de formare profesionala este sustinut in forma scrisa.
Acesta oste identic pentru toti candidatin prezenti st contine 50 de intrebart din domeniul
cconomic s S din domenial juridic.

1O Pentru rezolvarea testului, candidatin primese pixurl. ciorne st foi. [nainte de a incepe
rezolvarca testulut, candidatul este obligat sa completerze fisa de exanminare. in care se indica,
numele. prenumele. data completarnn st semnatura.

1. Fiecare subiect are cel putin trei optiuni de raspuns si candidatul alege raspunsul sau
raspunsurile corecte prin bifarca acestuia. Dupd bifarca raspunsulur corect. candidatul nu are
dreptul sd-s1 modifice optiunca. In cazul in care a fost bilat alt rispuns decit cel corect,
raspunsul candidatulur se considerd gresit.

12, Timpul reszermvat pentru resolvarea testulun este de 2 ore astronomice. Presedintele
Comisici este obligat si avertizese candidatil cu 15 minute inainte despre expirarea timpului.
I3, Dupad finisarca testului. candidatul este obligat sd-1 predea seeretarului Comisier pentru a
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11 inrcaistrat. Testul se considera predat dupd semmarea borderoulur de catre candidat.

4 Se constderd ¢ a promovat testul, candidatul care a raspuns coreet la cel putin 80 %o (din
100 de subiecte). Dupa predarca testelor de catre candidagic seerctarul Comisier cfectucaza
numerotarca acestora in baza fisei de examinare. Numarul se indicd atit pe lucrare. cit si pe fisa
de examinare. Frsele de examinare se separd de teste siose pastreazd intr-un plic sigilat la
secretarul Comisier pind la verificarca acestora,

I3, Hotdrirea privind admiterca la programul de formare profesionald se adoptd de catre
Comisice s1 se Lace publicd pe pagina web oficiald a Uniunn administratorilor autorizati in
termen de 10 zile luerdtoare de Ta data promovar testulu.

Capitolul 1. Realizarca programului de formare profesionala
pentru admiterea in profesia de administrator

16. Dupd promovarca testului pentru admiterea la programul de tormare protesionala,
persoana prezintd Comisiei bonul care confirma achitarea taxei pentru efectuarca stagiulul
profestonal.

17 Comisia asieurd repartizarca si evidenta tuturor administratorilor stagiart, precum s
numeste admmistratort indrumatort pentru acestia.

[N Admmistratorul indrumator trebuic sa intruncascd urmatoarcele conditin:

a) vechime in functie de administrator de cel putin 3 ant:

b) reputatic reprosabita:

¢) mnalte cunostinte profestonale:

) sd dispund de birou cu spatiu suficient pentru asigurarea stagiului profesional.

19. Stagiul profesional se desfasoard in baza unui contract de stagiu conform modelului
aprobat de Consiliul Unmunn administratorilor autortzati,

20, Contractul de cfectuare a stagiului se incheie intre admmistratorul indrumator s
admmistratorul stagiar st urmeazd a [ prezentat Comisici pentru inregistrare.

21, Contractul de efectuare a stagiului include urmatoarcle date: numele. prenumele
persoanct admise la clectuarca stagiului, drepturile si obligatitle administratorulul stagiar i
admmistratorulut indrumator, conditiile de efectuare a stagiului. perioada de efectuare a
stagiulur, precum st data semndrii contractulur.

22 Termenul de efectuare a stagiului se prelungeste pe durata hipser motivate a stagiarului
din biroul administratorului indrumator in basza  documentelor ce confirma faptul absentel
motivate. insd nu mar mult de 40 de ore. Lipsa nemotivalda a stagiarului atrage incetarca
programului de formare profesionald in baza decizici de inectare a programului de formare
profesionald.

23, Stagiul profesional poate 1 intrerupt inainte de termen la cererea administratorului stagiar
sau a admimistratorului indrumator, ori in baza decizict Comisicr din inigiativa Constliului
Uniunit administratorilor autorizati pentru cazuri de absentd motivatd pe un termen mai mare de
40 de ore i aceste termen nuse iain considerare absenta in legdturd cu instruirea teoretica
miald Intreruperea stagiului profesional are ca cfect prelungirea termenului programului de
formare protesionald pe pertoada intrerupert.

24, Intreruperca stagiului profesional nu intrerupe din oficiu i programul de instruire
teoretica initiald. accasta fiind reglementata de acordul dintre stagiar st institutia de invatamint.

25 Admmistratorul indrumator poate {1 substituit in baza urmdtoarclor temeurt:

a) suspendarca actin itdtn administratorulut autorizat:

b) incetarca activitatn admmistratorulun autorizat:

¢) neasteurarca de catre admuiisteratrorul autortzat a practictfor de stagiu necesare pentru
programul de formare protesionald mitala.

26. Substituirea admumistratorulut indrumator se examincara si se decide de catre Conusie.,

27 La finahizarca stagiului protesional. admimistratorul stagrar intoemeste raportul privind
clectuarca stagialun protesional pe care 1l prezintd admimistratorulul indrumator spre aprobare.
In baza raportului presentat. administratorul indrumdtor intocmeste conctuziile cu referire la:
eradul de pregdaure al stagiaruluic calitanle s1 insusirea deprindertlor practice st teoretice
dobindite pe perivada stagierii. aprecierea calitapilor individuale si recomandarea lui pentru
funcua de admimistrator.
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28, Raportul privind cfectuarea stagiului profesional este evaluat de catre Comisic. Hotarirea
Comister st concluznle admmustratorului indrumdtor constituie anexe la raportul privind
ctectuarca stagalur protestonal,

Anecxa nr. 2
la Ordinul mimistrului justitier
nr. 711 din 22 decembrie 2015

REGULAMENT
privind desfasurarea examenului de calificare
in profesia de administrator
Capitolul 1. Dispozitii generale
I. Presentul Regulament stabileste procedura de destagurare a examenului de calificare in
profesia de administrator. precum si termenul si procedura de contestare a rezultatelor acestuia.
2 Examenul de calificare in profesia de administrator (in continuare examenul de calificare)
ste organizat de catre Comisia de autorizare si disciplind a administratorilor autorizati (in
continuare - Comisia).
Capitolul 11. Admiterca la examcenul de calificare
3. Lo examenul de calificare sint admise persoancele. care intrunese conditiile prevazute la art.
12 16 din [egea nr 161 din 18 tukic 2014 cu privire la administratorii autorizati (in continuare

g

f.ege).

4. Pentru admiterca la examenul de calificare. administratorul stagiar prezinta Comisici. in
termen de 30 de zile din momentul plasaris anuntulur despre organizarca examenulul,
wrmatoarele acte:

a) cererea de admitere la examenul de calificare:

by certificatul de instruire teoreticd mitiala:

¢) cazterul qudiciar:

d) raportal privind electuarca stagiulut profesional.

S, Comisia examinearsa cererea pentru admiterea la examenul de calificare in cazul in care au
fost depuse toate actele previzute la pet. 4. Admiterea la examenul de calificare se realizeaza in
baza unci hotdriri a Comisici. In cazul refuzului de admitere la cxamenul de calificare;
candidatul poate solicita o copic din hotarirea respectiva. Copia se chbereaza in termen de 72 de
ore din momentul solicitdrii, in care se indica motivele neadmiterii la examenul de calificare.

Capitolul 1. Organizarca examenului de calificare

0. 1 ocul. data stora destasurari examenului de calificare se stabilese de catre Comisie $i se
publicd pe pagma web oficiald a Ministerulur Justitier cu 10 zile Tuerdtoare inainte de data
cxamenului de  calificare. Candidatii sint anuntati suplimentar  despre  data, ora, locul
desfasurdrii examenulu prin adresa electronica comunicata.

7 Accesul candidatilor in sala de examinare sc face in baza hotarivii de admitere la examenul
de calificare. aprobate de Comisic si a buletinului de identitate al candidatului. Dupa verificarea
identitatin. ficcare candidat pastreaza pe masd buletinul de rdentitate ping Ta finalizarea
examenulur de cabificare. Tista va contime mentiunt cu privire la prezenta ficcarur candidat cu
semnatura acestuia.

8. Fara permisiunca presedintelui Comisier este interzisa parasirea salit pe durata destasurarii
examenului de caliticare. Pardsirea salit se permite doar pentru motive intemeiate si se noteaza
in procesul-verbal privind organizarea examenulut de calificare cu pastrarca lucrdrii si a
crtornelor La seeretarul Comisiet pentru perioada absenter.

0. Pe durata destasurarie examenulur de caliticare in sala de examinare au acces membrii
Conmusier. seerctarul Comisier st candidatin adnust la examenul de caliticare.

10, Candidatul care incaled disciphna sau comite {raude ort tentative de frauda se
sanctioncaszd cu chmmarca de la examenul de calificare. Acest fapt se mentioncaza intr-un
proces-verbal. tar Juerarea se anuleaza.

1. Lista subicctelor se claboreasd st se selectearzd de catre membrit Comisiel. precum si se
publicd pe pagina web oficiald a Misterului Justitier in termen de 30 de zile nainte de data
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destasurarn examenului.

12, Dupad publicarca listei subicctelor pentru examenul de caliticare. nu se admite
moditicarea acestora.

13 Fxamenul de calificare consta din doua ctape:

a) prima ctapd - proba scrisa:

by a doua ctapd  proba orald.

4. Procesele-verbale ale sedintelor, hotaririle Comisiel. lucrdnle sioactele candidatilor se
pastreasa la Nanisterul Justitier.

13 Procesul-verbal al sedinter Comisier se intoemeste de seerctar in decurs de trer zile
fucrdtoare st se semneazd de presedintele siseeretarul acesterna.

6. In basza resultatului probei serise sioa probei orale, Comisia adoptd hotarirea cu privire
la promovarca examenului de calificare. care se publicd in decurs de 3 zile pe pagina web
oftcrald a Nimisteruha Justitier.,

17 Candidatul care nua promovat examenul de calificare poate solicita o singurd datd
admiterca sa repetata T urmatorul examen de calificare. insa in termen de cel mult 2 ani de la
data primulur examen. Neprezentarca repetata la examenul de calificare decade candidatul din
dreptul de a fi admis la examenul de calificare, decit in conditia exccutarii repetate a stagiulu
protesional. In acest caz. prevederile art. 16 alin. (2) din Lege nu se aplica.

I8, Daca certificatul care confirmd instruirea teoretica initiald este valabil pina la data
urmatorulur examen de calificare. programul de formare profestonala va consta doar din stagiul
profestonal fara repetarca mstruirn teoretice mitiale,

Capitolul 1V. Proba scrisa

19, Probu scrisd are drept scop veriticarca nivelului de cunoastere a materiei in domeniul
dreptulun st economiet. care contine spete din practica judictara.

20. Dupa repartizarca foilor. fiecare din ele se numeroteaza in coliul drept de sus al foii cu
cifre arabe incadrate in cere. Seointerzice in timpul examenutui de calificare, folosirea altor foi
decit a celor stampilate sau a altor pixurilor. decit cele puse la dispositie de catre secretarul
Comisia

21, Tacrarca trebuie sa fic sersa citel pe ambele parti ale foin. Seadmit numai abrevierile
UNANIM recunoscute.

22 Inainte de a incepe expunerca raspunsului. candidatul este obligat sd completeze fisa de
examinare. Fisa de examinare se completeaza in afara impului previzut pentru scrierea lucrarii.
Modelul fiser de examinare se aprobd de catre Comisic.

23 Candidatii sint obligati sd indice numarul biletului sau a spetei pe prima pagind a lucrarii.
Timpul acordat pentru tucrarea serisd este de 2 ore astronomice.

24 Dupi incheicrea probet serise i predarea tuturor lucrarilor de citre candidati, sceretarul
Comisier electucasza citrarca lucrarilor in baza fiser de examinare. Cifrul se indica atit pe
fucrare. cit s pe fisa de examinare. Fisele de examinare se separd de lucrdri i se pastreaza de
catre secrctar intr-un plic sigilat. cu semndtura presedintelur Comisier sia seeretarului pind la
cvaluarca lucrarilor de catre membrir Comisicel.

25 Dupa citrarca Tucrartlor. membrii Comisici verificd i evalucazd lucrarile cu calificativul
“admisT sau respms” Calificatival acordat tuerarn candidatulur de ficcare membru al Comisiei
se o inserie i fisa deevaluare anexatd la lucrarca serisd. imdicindu-se st punctajul acumulat
contorm pet. 26, confirmat prin semnatura ficcarur membru.

26. Cahticatnvul Ladnns™ se acordd daca candidatul o acumulat cel putin nota medie 8 din 10
sau un punctaj echivalent noter 8 din 10, Proba scrisd se considerd sustinutd daca candidatul a
acumulat cahficative Ladmis™ din partea a 2/3 din membri Comisicl prezenti la examinare.

27. Rerultatele probei serise se consemncazd intr-o hotdrire a Comisict semnatd de
presedintele Comisict si toti membrii prezenti la sedintd. precum si contrascmnata de secretarul
acestera. Hotarirca Comisiet se publicd de secretar cel tirziu a doua /1 pe pagina web oficiald a
Ministerulut Justitier.

Capitolul V. Proba orala

28, Proba orald are drept scop stabilirea abilitaylor de expunere g1 argumentare. verificarea

nivelulut de analiza. identificare, comentare. interpretare. opinie proprie referitor la trei spete
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din practica de admimistrare a procesului de insolvabilitate sau dizolvare. trase la sorti. Tragerca

lu sory se efectucarsa de candidat in prezenta membrilor Conusier.

29 La proba orald se admite candidatul care a sustinut proba scrisa.

30. Proba orald sc organizeazd nu mai devreme de termenul de contestare a rezultatelor

prober serise. prevazut la pet. 33 sau. dupa caz, dupa adoptarca de cdatre Comista de contestare a

hotarirn privind rezultatele contestari.

31, Fiecarur candidat ii sint acordate 30 de minute pentru pregdtirea raspunsulul. Raspunsul
oral al candidatului va 11 inregistrat audio (video). Inregistrarile se vor pistra timp de 1 an la
NMinisterul Jasttier.

32, Examenul de calificare in profesia de adminsitrator se considerd promovat daca
candidatul o acumulat la proba orald 2 3 din voturile membrilor preszent cu calificativul
RUUNIN
Capitolul VI. Termenul si procedura de contestarea
rezultatelor examenului de calificare
33, Resultatele in cadrul examenului de calificare se contestd la Comisia de contestare in
termen de maxim 72 de ore de Ta anuntarca rezultatelor pentru ficcare proba.
34 Comisia de contestare se constituie pentru fiecare sesiune de examinare si este compusa
din S membri. dintre care:

a) 2 membri desemmnati in mod aleatoriu si transparent de cdtre Preseditele Uniuni
Administratoritor Autorizati din rindul administratorilor autorizati care intrunesc conditnle art.
45 alin. (1) din Tege. nu au fost administratori indrumitori pentru candidatii inregistrati la
examenul de caliticare s1nu sint membrr an Comisiet:

by cite un reprezentant din partea Ministerului Justitier si Misterulur Economiet, care nu
sunt membrt ar Comisiel:

¢) un Judecator din cadrul instantelor care au in competentd examinarea cazurilor de
insolvabilitate si dizolvare. desemnat in mod aleatoriu si transparent de citre Consiliul Superior
al Magistraturn,

35 Una siacceast persoand nu poate [ numitd in componenta Comisiei de contestare decit o
datd la 3 ani.

36, Membrit Comisier de contestare evalucaza raspunsurile candidatilor. Candidatii au acces
[a Tucrarca proprie 1ard posibilitatea de a face copn de pe cle.

A7 Cahficativele oferite de catre membrii Comisier de contestare s¢ insumeazd la
calificativele acordate de Comisic. Proba se considera sustinutd dacd calificativele raportate la
numarul total al membrilor Comisici si a Comisicl de contestare reprezintd 2/3 pentru proba
serisd st majoritatea voturtlor membrilor Comisiei 1 a Comisier de contestare  pentru proba
orald.

httpAex justice mdindex php7action--view&view- doc&lang- 1&id- 362601 6/6



